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Office 365

Konta w ustudze Office 365 sg zaktadane automatycznie dla kazdego studenta.
Kazde konto ma pojemnos¢ 25GB.

Poza poczta dzieki ustudze Office 365 jest dostep do SkyDrive a w nim mozliwos¢ do skorzystania
miedzy innymi z przegladarkowych wersji Worda, Excella i PowerPointa (Office Web Apps).

1. Logowanie

Aby sie zalogowac w przegladarce internetowej trzeba otworzy¢ adres: login.microsoftonline.com

i-[ﬁ‘Zaloguj sie do Office 365 | .|.-|
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Zaloguj sie za pomoca konta organizacyjnego

adam.testowy@stud.asp.krakow.pl
(LIl Y]

[ Nie wylogowuj mnie

MNie mozesz uzyskac dostepu do konta?

rr“‘ Konta organizacyjne, ktore dziataja w tym miejscu, moga byé
- uzywane wszedzie tam, gdzie widoczna jest ta ikona,
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2. Pierwsze logowanie, zmiana hasta.

Po wpisaniu hasta startowego ktérym jest ciag znakéw ,Stud”+PESEL np. Stud90042207172, kolejnym
krokiem jest zmiana hasta. Hasto powinno skfadac sie z 8 do 16 znakdéw zawiera¢ mate i duze litery jak
rowniez cyfry i symbole. Nie powinno réwniez zawiera¢ popularnych wyrazéw.

Przykfad silnego hasta: 83txi-v4


http://login.microsoftonline.com/
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Aktualizowanie hasta

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz jest to pierwsze logowanie lub hasto wygasto.

Identyfikator uzytkownika:
adam.testowy @stud.asp.krakow.pl

* Stare hasto:

* Nowe hasho:

Jest wymagane silne hasto. Silne hasta
] maja od 8 de 16 znakdw, nie zawieraja

popularnych wyrazéw ani nazw oraz
zawierajg wielkie | mate litery, a takze cyfry

* Potwierdz nowe hasto: i symbole,
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3. Ponowne wprowadzenie nowego hasta
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Mie mozesz uzyskac dostepu do konta?
Wyloguj, a nastepnie zaloguj sie przy uZyciu innego konta
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. uzywane wszedzie tam, gdzie widoczna jest ta ikona.
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4. Wprowadzenie, materiaty informacyjne

Po zalogowaniu dostajemy strone z materiatami na temat konta na serwerach Microsoft.
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Wprowadzenie do ustugi Office 365

© - U

Online Komputer PC i Mac Telefon i tablet

Dowiedz sie, co umozliwia ustuga Office Instalowanie oprogramowania i faczenie Konfigurowanie ustugi Office 365 do
365 go z ustuga Office 365 wspdlpracy z urzadzeniami przenognymi

Witamy Adres e-mail Obejrzyj wideo

. . . - Ustuga Office 365 — Zapraszamy
Co zawiera ustuga Office 3657 Korzystaj z aplikacji Qutlook Web App lub

pregramu Outlook. Zaimportuj poczte . y ; " -
e-mail i kantakty. Dowiedz sie wiecej o ustudze Office 365

Wprowadzenie do ustugi Office 365
Konfigurowanie komputeréw Mac i tabletéw iPad na potrzeby ustugi Office 365
Zmien ustawienia konta w ushudze Office 365
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5. Wybor jezyka i strefy czasowej
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6. Widok panelu skrzynki pocztowej

| () Adam Testowy - Outlook Web App |T|
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Skrzynka odbiorcza
Elementy wyslane

Wersje robocze

Brak elementaw do kol Sw d wietleni
ki g wySwietlenia w tym Brak elementow do wyswietlenia w tym
widoku. widoku.
Skrzynka odbiorcza

Wersje robocze

Elementy wystane

Elementy usunicte
Notatki

Wiadomosci-Smieci

ZADANIA

7. Ustuga SkyDrive i Office Web Apps

Po wybraniu z gérnego menu SkyDrive widzimy ponizszy panel.

| B SkyDrive Pro |T|
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SkyDrive @ The Jan Matejko Academy of Fine Arts in Cracow Search everything v 0 |
Adam Testowy ‘Welcome to SkyDrive @ The Jan Matejko Academy of Fine Arts in Cracow, the place to store, sync, and share your

work, Documents are private until shared. Learn more here. Dismiss

My Documents

(¥ new document or drag files here
Followed Documents

Shared with Me ol | i L |

o D Mame Maodified Sharing Modified By
Recent Documents Shared with Everyone e« 38 minutes ago &% Adam Testowy
We couldn't find any recently dok # s 30 minutes ago 8 Adam Testowy

used documents for you.

USE OFFICE OM DEMAND

Wiecej informacji na temat SkyDrive mozna znalez¢ na stronie Microsoft:
http://windows.microsoft.com/pl-pl/skydrive/
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8. Do SkyDrive mozemy umieszcza¢ swoje pliki.
Mozna tez tworzy¢ i edytowa¢ dokumenty za pomoca przegladarkowych aplikacji Office Web
Apps. Dostepny jest Word, Excel, PowerPoint, OneNote.
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9. Widok aplikacji Word w przegladarce internetowej
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